Medicin-Liget Alapitvany
Kincses Sziget Szépkoruak Otthona és Kistérségi Gondozdsi Centrum
3325 Noszvaj, Szomolyai u.0214/18 hrsz.
e-mail: kincsessziget@medicinliget.hu
Telefon: 36/563-320, Fax:36/563-325

Palyazati felhivas Kincses Sziget Szépkoruak Otthona és Kistérségi GondozasiCentrum
bérszamfejtési szolgaltatas ellatasara

Ajanlatkéro:

Medicin-Liget Egészségmegorzo és Gondozo Alapitvany Kincses Sziget Szépkoruak Otthona
és Kistérségi GondozasiCentrum bérszamfejtés szolgaltatas biztositasara

Székhelye:

3325 Noszvaj, Szomolyai ut 0214/18. hrsz.

Telephelye:

3325 Noszvaj, Szomolyai Gt 0214/23/C. hrsz.

1.Feladatok:

I. Bérszamfejtés:

- Bérszamfejtés a jogszabalyok eldirasa alapjan és a leadott jelenléti ivek adattartama szerint,

- Munkavallalok, egyszertisitett foglalkoztatottak bejelentése és kijelentése a jogszabaly altal
eldirt médon

- Megbizési szerzddés, atipikus jogviszonyban foglalkoztatottak, munkavégzésre iranyulo
egy¢éb jogviszonyban tevékenységet végzok részére bérszamfejtés és ehhez kapcsolodo
kimutatasok elkészitése,

- Kilépé munkavallalok részére a jogszabalyban eldirt igazolasok elkészitése, kiadasa,
bérszamfejtése, postazasa,

- NAV felé elektronikus, havi adatszolgaltatas 08-as bevallas elkészitése, benytjtasa a
maganszemélynek teljesitett kifizetésekrdl, juttatasokrol, ligyfélkapun keresztiil

- Munkatigyi nyilvantartasok vezetése,

- Bérkartonok évenkénti nyomtatésa,

- Bérutalas elokészitése,

- Igazolasok kiadasa a munkavallalok részére,

- Statisztikai adatszolgéltatas,

- Bérfeladas elkészitése konyvelés részére

- Elszamolodlapok elektronikus kikiildése munkavallalok részére.

- Letiltasok kezelése

Egészségbiztositasi, nyugdijbiztositasi adatszolgaltatas miikodtetés
Ellatando feladatok:

- Beérkez6 keresoképtelenségek érkeztetése

- Betegszabadsag megallapitasa

- Keresoképtelenségek tovabbitasa a Korméanyhivatal felé

- Havi illetve negyedéves statisztikak elkészitése és kiilldése a KSH felé



Nyilvantartasok, adatszolgaltatasok:

- Nyilvantartasok vezetése (tavolléti nyilvantartés, keresdképtelenségek nyilvantartasa stb.)

- Tarsadalombiztositasi igazolvanyokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

- Ellatasok megallapitasahoz, folydsitasdhoz mas szervek részére adatszolgaltatas, egyéb
statisztikak készitése,

- Nyilatkozatok, igazolasok lejartanak figyelemmel kisérése,

- Nyomtatvanyok valtozasainak figyelemmel kisérése, ujak beszerzése ¢és azoknak a
jogszabalyi el6irasok szerinti vezetése,

Munkajogi segitségnyujtas:

- Munkaszerzddések elkészitése hatdlyos munkajogi szabalyozas €s a munkaltatd érdekeinek
figyelembe vételével, egységes formaban,

- Tajékoztato elkészitése,

- Biztositottak bejelentésének igazolas kiaddsa a Tbj 74. §. alapjan

- Munkaszerzédések modositasa

- Munkavallalok részére jovedelem igazolasok kiadasa

- Szabadsag kartonok vezetése a munkaltatoi adatszolgaltatas alapjan

A munkajoghoz tartoz6 hatilyos jogszabalyok figyelembe vételével torténé
segitségnyujtas

- A munkaid6-beosztas rendszerének kialakitasaban val6 tdamogatas

- Munkaviszony megsziintetések és felmondasok kezelése

Személyiigyi iigyintézés, munkajogi tanacsadas:

- Munkakori leirdsok elkészitése, munkakoronként egységes formaban,

- Szabalyzatok elkészitése a munkaiigyi kotelezettségek szabalyzasa érdekében
- Létszam- és bér optimalizalas segitése

- Iranyitott HR adminisztracios szolgéltatas

2. A szolgaltatasi szerzodéstervezett idotartama:
1993. évi IIL. torvény 122/A § (1) alapjan 5 év.

3. Az Ajanlattétel tartalmi és formai kovetelményei

Az ajanlattevOk altal benyujtott ajanlatokra formai kovetelményt Ajanlatkérd nem hataroz
meg. Az ajanlat elkészitésével egyiitt jard koltségek és kiadasok viselésére az ajanlattevd
koteles. A jelen ajanlattételre vonatkozd felhivassal az ajanlattevok részérdl felmertilt

koltségek megtéritésére Ajanlatkérd nem koteles.

Az ajanlat befogadasanak feltétele, hogy az ajanlattevd az ajanlati felhivas mellékleteként
csatolt titoktartasi nyilatkozatot alairva megkiildje az Ajanlatkérd részére.

Az ajanlatnak tartalmaznia kell:

e az ajanlattevd nevét, cimét, képviseldjének nevét ¢és aldirdsat, az ajanlattevo
elérhetdségét (email és telefonszam), cég esetén cégkivonat masolatat;



e ajelen felhivasban megfogalmazott feltételek elfogadasa;

e nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy ajanlattevé az ajanlati felhivasban rogzitett
feladatok ellatasara képes, a sziikséges szakmai, technikai és human erdforrassal
rendelkezik,

e nyilatkozat arrol, hogy ajanlattevd nem all végelszamolas alatt, nincs ellene
folyamatban csdd-, ill. felszamolasi eljaras, (ideértve azt is, hogy nincs tudomasa ilyen
iranyu, Cégbirdésaghoz benyujtott kérelemrol),

e nyilatkozat arrol, hogy ajanlattevé az elmult 1 évben teljesitette az alabbiakra
vonatkoz6 fizetési kotelezettségeit (kdzteher, ado, illeték, vagy tarsadalombiztositasi
jarulék);

e nyilatkozat arrél, hogy ajanlattevd iizletvitele korében - 6t évnél nem régebben
meghozott - jogerGs birdsagi itéletben, illetéleg jogerds verseny-feliigyeleti
hatarozatban megallapitott jogszabalysértést nem kovetett el;

e nyilatkozat arr6l, hogy ajanlattevé az elmult 6t évben lefolytatott tenderezési eljarasok
soran, ajanlattételkor nem szolgaltatott szandékosan hamis adatokat, amelynek
kovetkeztében az eljarasbol kizartak volna;

e nyilatkozat arrol, hogy ajanlattevé az elmult 6t évben lefolytatott tenderezési eljaras
alapjan  vallalt szerzédéses kotelezettségeinek  teljesitésében nem  tortént
szerzOdésszegés, amelyet jogerds allamigazgatasi, illetve birdsagi hatarozat
megallapitott volna;

e az ajanlattevé eddigi tevékenységének bemutatdsa (referencia - cim, a teljesités
megkezdésének éve, a nyujtott szolgaltatasok rovid leirasa, valamint a kontaktszemély
megjelolése — min. 1 db);

4, Kapcsolattartas

Az ajanlattételre vald felhivashoz kapcsolodo barmely kérdés megvalaszolasara illetékes
személy: Boldizsar Arpadné gazdasagi vezet6 ugyvitel@medicinliget.hu+36-70-623-6696

Ajanlatkérd felhivja ajanlattevok figyelmét, hogy barmely ajanlattevé altal feltett kérdésre a
valaszt valamennyi ajanlattevé megkapja e-mailben.

6. Ajanlat benyujtasa
Az ajanlat és mellékleteinek benytjtasi hatarideje: 2022. majus 20. 24:00

A benytjtas modja e-mail-ben torténik.
Email Gtjan térténd benyujtas esetén cimzett: Vigh Jozsef kuratériumi elnok
e-mail: medicinliget@medicinliget.hu

Az ajanlat benyujtasaval az ajanlattevo ajanlatahoz — az ajanlat benyujtasatol szamitott
30 napig — kétve marad.

Az Ajanlatkérd hianypotlast, vagy kiegészitd informaciot, személyes magyardzatot, bemutatot
kérhet, amennyiben a beérkezett ajanlatok tovabbi kiegészitésre szorulnak.
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8. Ajanlatok elbiralasa
Ervénytelen az ajanlat/palyézat, ha
(i) az ajanlattételi hataridé utan nyujtottak be; vagy
(i1) (i1) nem felel meg a jelen
felhivasban foglaltaknak.
Ajanlatkéronek a visszautasitasrol szo616 dontését indokolnia nem kell.

Az ajanlatok elbiralasanak varhat6 hatarideje: 2022. majus 25.

Az ajanlatokat a Medicin-Liget Alapitvany székhelyén ismertetik az Ajanlatkéré nevében
dontésre jogosult palydzati bizottsag tagjainak (intézményvezetd, gazdasagi vezetd, a
fenntartd képviseletében a kuratériumi elndk altal kijeldlt személy). Az ajanlatok
felbontasanal harmadik személy nem lehet jelen.

Az Ajéanlatkérd az ajanlatok elbirdlasarol valamennyi ajanlattevit e-mailben értesiti.

7. Egyéb feltételek

Az Ajanlatkéré fenntartja magénak a jogot, hogy a jelen felhivast minden indoklas nélkiil
érvénytelennek vagy eredménytelennek, illetve elbirdlds nélkiill megsziintnek nyilvanitsa. A
felhivas modositdsara, visszavondsidra vagy érvénytelenitésére, megsziintetésére az
Ajanlatkérd barmely jogkovetkezmény nélkiil jogosult, e vonatkozasban feleldsség, illetve
kartéritési kotelezettség nem terheli.

Az ajanlatok elbiralasa, illetve a legalkalmasabb ajanlat kivalasztdsa nem keletkeztet
szerzOdéskotési kotelezettséget Ajanlatkérd részére. Az Ajanlatkérd fenntartja maganak a
jogot, hogy a biralati eljaras alapjan a biralati szempontokat legjobban teljesitd ajanlatot
készitd ajanlatteviével szerz0déskotési targyalasokat kezdeményezzen.
Az Ajanlatkérd donthet ugy az ajanlatok kiértékelésének eredményeként, hogy egyik ajanlatot
sem fogadja el, vagy tobb ajanlattevdvel is egyeztetd targyalasba kezd.

A felhivasra benyujtott ajanlatok elbiralasat, a szerz0déskotési targyalasok kezdeményezésére
kivalasztott ajanlattevok személyét Ajanlatkérd hatarozza meg. Az Ajanlatkéronek e dontése
végleges, melynek indokardl az Ajanlatkérd nem koteles informéciot adni.

A felhivasban feltiintetett feladatok tajékoztatod jellegliek, tényleges vagy egyben torténd
megrendelésére az Ajanlatkérd nem vallal kotelezettséget. A jelen felhivas egyetlen
rendelkezése sem teremt ajanlati kotottséget Ajanlatkérd részérdl.

Abban az esetben, ha a benytjtasi hataridd lejartaig egyetlen ajanlat sem, vagy csak egyetlen
ajanlat érkezik be, ugy az Ajanlatkérd a felhivast eredménytelennek mindsitheti.

Az Ajéanlatkéré vallalja, hogy a beérkezett ajanlatokat bizalmasan kezeli, az abban leirt
informéciokat harmadik személynek nem adja at.

Az ajanlat benyujtasanak a feltétele, hogy az ajanlattevd képviseletében eljard személy a jelen
felhivas 1. szamu mellékletében foglalt hozzajaruléasi nyilatkozat alairt példanyat — az Ajanlat
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megkiildésével egyidoben —megkiildje az Ajanlattevd részére. Az adatkezelési tajékoztatot a
felhivas 4. szdmu melléklete tartalmazza.

Az ajanlattételre valo felhivas egyéb feltételeit a 3. szamu mellékletként csatolt szerzddés-
tervezet tartalmazza.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Hozzajarulasi nyilatkozat
2. szamu melléklet: Titoktartasi nyilatkozat
3. szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztatod

Kelt, Noszvajon, 2022.05.03.

Medicin-Liget Alapitvany
Kincses Sziget Szépkoruak Otthona és
Kistérségi Gondozasi Centrum
Ajanlatkéro
Képviseli: Kocsisné Csor Katalin Intézményvezetd



